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Ucetnictvi a dafiova evidence s vyuzitim vypocetni techniky

Profil absolventa

Absolvent kurzu disponuje teoretickymi znalostmi z oblasti daiiové evidence, ucetnictvi a danového prava, zna
zpiisoby uctovani do jednotlivych tcetnich tfid, je schopen sestavovat ucetni vykazy, zpracovavat podklady pro
danova piiznani a spolupracovat financnim ufadem a dal§imi institucemi.

Vycet ¢innosti, ve kterych ma absolvent kvalifikaci je schopen je provadét:

- Umi Gctovat v soustaveé ucetnictvi dle i€tového rozvrhu a zakona o Gcetnictvi

- Umi zpracovavat ucetni vykazy, podklady pro ucetni zavérku a danova ptiznani

- Umi pripravovat a zpracovavat finanéni ptehledy a zpravy k urcitym datim

- Umi zpracovavat tcetnictvi pomoci PC a pofizovat ti§t€né vystupy a sestavy

- Umi vést béznou ekonomickou a finanéni agendu malého a sttedniho podniku

- Umi vést knihu zavazkl a pohledavek, evidenci pfijmu a vydaji — penéZni denik

- Umi zpracovavat podklady pro danové pfiznani daniovych subjektt, které¢ vedou daiiovou evidenci

- Umi zpracovavat daitovou evidenci pomoci PC a pofizovat ti§t€né vystupy a sestavy

- Umi vést béznou ekonomickou a finan¢ni agendu danovych subjektt, které vedou danovou evidenci

- Umi vystavovat a provadét kontrolu doslych faktur

- Umi zpracovavat a vyfizovat souvisejici administrativu a jednat s finan¢nim Gfadem a dal$imi
institucemi

Kurz je urcen osobam se stfedoSkolskym vzdélanim se zajmem o praci v oblasti ekonomiky,
ucetnictvi a administrativy.

Obsah kurzu

Pocet hodin
Pocet hodin teoretické | praktické vyuky
Nazev predmétu/modulu vyuky (vyucovaci (vyucovaci
hodina = 45 minut) hodina = 60
minut)
Bezpecnost a ochrana zdravi p¥i praci 1
Zaklady obsluhy PC 20
Vedeni uéetnictvi na PC 20
Vedeni danové evidence na PC 10
Daiiova soustava 6
Zakon o ucetnictvi a ucetni soustava 32
Uketnictvi v praxi 40
Utetni zavérka 26
Datova evidence 30
Celkem 185
ustni ¢ast/ pisemna ¢ast | prakticka ¢ast
Zavérecné zkousky
4
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